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UBND THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VADULCH Djc lip — Ty do — Hanh phiic
sé: A6 F  /QP-VHTT&DL Ha Ngi, ngay M théng 5 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh chirc ning, nhigm vy, co cdu 16 chire cia Thur vién Ha Nji

GIAM POC SO VAN HOA THE THAO VA DU LICH TP HA NQI

Cin ¢ Quyét dinh sb 44/QD- UBND ngay 2/8/2008 ctia UBND Thanh
phd Ha Ni vé viéc thanh 14p S& Vin héa, Thé thao va Du lich TP Ha Néi;
Cin cir Quyét dinh s& 59/QD-UBND ngdy 23 thang 12 nim 2008 ciia
UBND Thanh phé Ha Néi vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co chu td chirc ctia S& Vin hod, Thé thao va Du lich thanh phé Ha Ngi;
Can ¢t Quyét dinh s6 593/QD-UBND ngay 04 thing 02 nim 2009 clia
UBND Thanh phé Ha Ngi v& viéc thanh 14p Thu vién Ha Néi thudc S& Vin hod,
Thé thao va Du lich thanh phé Ha Ni; |
Can ctr Quyét dinh sb 169/2006/QD-UBND ngay 20/9/2006 cia UBND
Thanh phé v& viéc ban hanh Quy dinh v& quan ly tb chirc by may, bién ché, tién
lwong, tién cong, can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop dbng trong céc
don vi thudc thanh phé Ha N¢i;
Cin cir y kién cia Ban Giam dbc S& VHTT&DL vé quy dinh chirc néng,
nhiém vy, co chu tb chirc cic don vi sy nghiép truc thudc Sé& theo cong vin sd
705/VHTT&DL ngay 3/4/2009;
Xét d& nghi cita Thu vién Ha Noi tai céng vin ngay 9/3/2009 vé quy dinh
chirc ning, nhiém vy, co cu tb chirc ctia Thu vién Ha Ngi;

Theo @& nghj ciia Trudng phodng T chirc Can bs,
QUYET PINH:

Pidu 1. Quy dinh chirc niing, nhiém vy, co céu t6 chic clia Thur vign Ha
Ndi true thudc S& Vian héa, Thé thao va Du lich Thanh phé Ha Ni nhw sau:




a, Chirc niing:

Thu vién Ha Noi 1a don vi sy nghiép cé thu, cé chire nang thu théap, bao
quén, t6 chirc khai thac va sir dung chung céo tai liéu duorc xufit ban tal Ha Néi
va ndi vé Ha Nai, céc tai liéu trong nudc va nudc ngoai, pht hop véi dic diém,
yéu ciu xdy dung va phét trién Thi d6 Ha N&i v& chinh tri, kinh té, vin héa, xi
héi, an ninh, quéc ph'c‘)ng trong thoi ky c¢dng nghiép héa, hién dai h6a dit nude.

b, Nhiém vuy:

1. Xay dung va trinh Gidm ddc S& Van héa, Thé thao va Du lich thanh
phé Ha Nbi quy hoach phat trién, k& hoach hoat déng dai han, hang nim cla
Thu vién va té chitc thue hién sau khi dugc phé duyét.

2. Té chie phuc vu va tao moi diéu kién thuén lgi cho ngudi doc duge sir
dung vbn tai lidu thue vién théng qua céc hinh thirc doc tai chd, muon vé nha
hodc phuc vu ngoai thur vién phu hgp véi ndi quy thur vién,

Phyc vu mién phi tai 1iéu thu vién tai nha cho ngudi doc cao tudi, tin tat
bang hinh thic giri qua buu dién hoic thu vién luu ddng theo quy dinh cia Phap
lénh Thu vién.

3. Xay dung va phét trién vén tai lidu phi hop véi dic didm ty nhién -
kinh té - vin hoa ctia Ha N&i va déi tuong phuc vu clia thu vién nhu:

- Thu thp, ting trit va bao quan 1au dai cac tai lidu dugc xuit ban tai Ha
N6i va viét vé Ha Noi.

- B0 sung, trao ddi, nhédn bieu ting tai liéu cia ca nhin, té chirc trong
nudéc va nudc ngodi theo quy dinh cta phap luét.

- Nhin céc xuét ban phém luu chiéu tai Ha Noi; c4c ban sao khoa luén,
luén vén, ludn dn cda sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh cic trudng
dai hoc tai Ha N¢i, cac cdng trinh nghién ciru khoa hoc ctia Hi N&i va nghién
ctru vé Ha Noi.

- X4y dung bd phén tii lidu danh cho tré em, ngudi khiém thi, tai liéu
béng tiéng dén tdc phit hop véi dic didm dén cu trén dia ban Thanh phé.

- Ting cudng ngudn luc thong tin thong qua viéc ma rong sy lién thong
giita thu vién véi céc thu vién trong nudc va ngoai nudc bing hmh thirc cho
muon, trao ddi tai liéu va két ndi mang may tinh.
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- Luu trit c4c tai lidu c¢6 ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Piéu 5 Phép lénh
Thur vién va phuc vu ngudi doc theo quy dinh cta phap luat.

| - Thuc hién viéc thanh loc ra khéi kho cac tai liéu khdng con gia tri st
.dung theo quy dinh. _1,
- 4. Tb chirc va thyc hién cong téc tuyén truyén gidi thiéu kip.thoi, rong rai
vbn tai lidu thu vién dén moi ngudi, dic biét 13 cac tai lidu phuc vu cdng cudc
phat trlen kinh t& - vin héa - x4 héi Thu d6; xay dung phong trao doc sich, ba
siu rong trong nhin dan.

5. Bién soan va xuét ban cic 4n phém théng tin - thu muc, thong tin ¢é
chon lgc phit hgp véi chire ning, nhiém vu va déi tuong phuc vu cla thir vién.

6. Thuc hién Ung dung cong nghé théng tin vao hoat dong thu vién; tha
gia xiy dyng va phét trién mang théng tin - thu vién ciia hé théng thu vién céng
cong.

7. Huéng din chuyén mén, nghiép vu cho céc thu vién quan, huyén va co
i
dudng, t6 chirc hoi nghi, hdi thao vé nghiép vu thu vién theo sy phén cong clia
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phd Ha Nbi.

s& trén dia ban thanh phd bing cac phuong thire: bién soan tai liéu, dao tao, bé

8. Hop tac quéc té vé linh vyrc thr vién: tham gia céc t6 chirc quéc té
thu vién; xdy dyung va tiép nhan cac dv 4n tai tro tai liéu, trang thiét bj va du
bdi dudng can b thu vién do cic thu vién, t& chirc nude ngoai tai trg hodc
chirc; t& chirc hdi thao, chia sé kinh nghiém hoat dong; trién 1am tai liéu th
quy dinh ctia phap luit.

-
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9. Té chirc cac hoat doéng, dich vu cé thu pht hop véi chirc néng, nhi¢
vu dugc giao va phi hgp véi quy dinh cia phap luét ‘

10. Quan 1y t§ chirc b may, bién ché, hd so tai liéu; thuc hién chinh sac
ché do dbi véi can b, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly theo
quy dinh ctia phdp luit va phan cip quéan Iy ciia Giam déc S& Vin hoa, Thé th
va Du lich thanh phd Ha Noi.

11. Quén ly, sir dung tai chinh, tai sin duogc giao va cic ngudn thu khac
theo quy dinh clia phép luat.

12. Thye hién cac nhiém vy khic dugec Gidm déc S& Vian hoéa, Thé thao
va Du lich thanh phé Ha Ngi giao.




c. Co cAu t6 chirc

1. Giam déc va cac Phé Giam dde.

- Giam déc Thu vién Ha Néi 1 ngudi dimg ddu Thu vién, chiu trach
nhiém trude Giam déc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich thanh phé Ha Noi va
trude phép luat vé& moi hoat ddng cia Thu vién.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc déi véi Gidm déc Thu vién Ha
No6i do UBND Thanh phé quyét dinh theo tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu do
B VHTT&DL va Thanh phd Ha Noi ban hanh va theo quy dinh cia phap luét.

- Phé Giam déc Thu vién 1a ngudi giap Gidm déc Thu vién, chiu trach
nhiém trudc Giam dbc Thu vién va trude phap luit vé cc nhiém vu dugc phan
cong; khi Giam déc Thu vién ving mit, mét Phé Gidm dbc Thu vién duge Gidm
déc vy nhiém diéu hanh céc hoat ddng ctia Thu vién.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc déi véi Pho Giam déc Thu vién do
Giam ddc S& VHTT&DL Ha Nbi quyét dinh theo tiéu chudn chuyén mén,
nghiép vu do B6 VHTT&DL va Thanh phé Ha No6i ban hanh va theo quy dinh
ctia phap luét.

2. Cac phong chuyén mén nghiép vy, gbm:

2.1 Phong Hanh chinh Téng hop;

2.2 Phong B sung va xir ly ki thuat;

2.3 Phong Phuc vu ban doc;

2.4 Phong Dia chi va Thong tin tra ciru;
2.5 Phong Tin hoc;

2.6 Phong Nghiép vu va Phong trao co s¢;

3. Bién ché can b, vién chirc va hgp ddng lao déng ctia Thur vién Ha Noi:

- Bién ché d4i ngii can bd, vién chirc ctia Thur vién Ha Noi dugc UBND
Thanh phé, S& Van héa, Thé thao va Du lich thinh phé Ha N6i xem xét va giao
chi tiéu hang nim.

Ngoai ra, don vi duge phép sir dung mét s6 lao dong hop dong théa thuéin
(ndim ngoai chi tiéu bién ché quy luong) dé thyc hién nhiém vu duge giao.

- Gidm dbc Thu vién Ha Ndi c6 trach nhiém b tri, sir dung vién chirc phu
hop véi chite danh, tiéu chuin ngach vién chiic theo quy dinh ciia Nha nudc;
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xdy dung Quy ché t6 chirc hoat ddng cia Thy vién trinh Gidm déc S& Vin héa,

Thé thao va Du lich TP Ha N§i phé duyét thuc hién.

Diéu 2. Trach nhiém thi hanh
Quyét dinh c6 hi¢u lyc thi hanh k& tir ngdy ky.

Chanh Vin phong S4, Trudng phong Phéng T chirc Can bd So, Trudng
phong Phong Ké hoach Tai chinh S&, Gidm déc Thu vién Ha NoGi va céc don vj,
ca nhén ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ./.

Noi nhén:

- Th anh 4y, UBND TP Ha Ngi:

- D.c Ngé Thi Thanh Hing — | dé
'PCT UBND TP HN: b.c

- Ban T6 chirc Thanh uy;

-So Ngi vu Ha Ngi;

-So Ké hoach Péu tur HN;

- 8¢ Tai chinh HN:

- Ddng uy - Ban Gidm déc So:
- Nhu diéu 2;

- UBND cdce qudn, huyén;

- Cdc dom vi truc thugc S6;
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